Zakladni skola, Opava, Havlickova 1, piispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Smérnice o zabezpeceni budov

Nazev organizace Zakladni skola, Opava, Havlickova 1, p.o.
Cj.:

Vypracovala: Mgr. Katefina Prchalova, feditelka Skoly
Schvdalila: Mgr. Katetina Prchalova, feditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 21.11. 2014
Skolskd rada schvalila dne: 21.10. 2014
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 22. 11. 2014

Zabezpeceni budovy Skoly

Hlavni vchod do budovy se odemyka v 6:30. Zaci SD zvoni na zvonek s oznaenim
SD jednotlive a ohlasi se jménem.

Dozor u vchodovych dveti od 6:30 do 7:00 vykonéava vychovatelka dle rozpisu slu-
zeb, pak dozor piebira skolnik do 8:00 hodin, kdy hlavni vchod zavira.

Zaktm, ktefi nedochazeji do SD, je vstup do budovy umoznén v 7:40 hodin,
Vv piipadé ,,nulté* hodiny v 6:45 hodin.

Z4ky ubytované na internaté si vychovatelka vnedéli u pfijezdu vyzvedava
u vchodu internatu (Lepafova ulice). Jinak je pfepazka vchodu na ulici Lepatova
uzamcena, odemyka ji hospodarka Skoly na zazvonéni (napft. u piejimky zbozi).

V pribéhu vyucovani a v odpolednich hodinach jsou neobsazené uc¢ebny uzamce-
ny. Jejich odemykani a zamykani zajist'uji pouze zaméstnanci Skoly.

Hlavni vchod budovy skoly uzamyka sluzbukonajici pedagog po ukonceni provozu
SD v 17 hodin. Budova $koly je zakodovana v pond¢li az ¢tvrtek ve 22 hodin, v pa-
tek v 17 hodin.

Po skonéeni vyucovani pedagogové predavaji zaky do $kolni druziny. Zaky, ktefi
nenavstévuji SD, nejsou ubytovani na internaté Skoly ani v dozorové skuping, od-
vadéji do Saten a vyckaji jejich odchodu ze Skoly.

Smérnice o zabezpeceni budov strana 1 z poctu 3



Zakladni skola, Opava, Havlickova 1, piispévkova organizace

Rodide si své déti vyzvedavaji ve SD po telefonickém ohlaseni. Rodige byli poude-
ni o tom, ze se ohlasuji jmenovité, nepoustéji do budovy Skoly jinou, neohlaSenou
0sobu a chrani tim bezpecnost svych déti.

V patek odjezdova sluzba internatu po telefonickém kontaktu odvadi zaky k vcho-
du internétu a vycka jejich odchodu.

Do budovy je mozno se jinak dostat po zazvonéni na zvonek s oznacenim Kance-
1at, kdy hospodarka Skoly si danou navstévu osobné vyzvedne u hlavnich dvefi
hlavniho vchodu.

Klice od hlavniho a vedlejSiho vchodu maji jen povétené osoby, které jsou pouceny
o zamykani vchodu.

Evidenci o ptidé€leni kli¢h vede hospodarka Skoly.

Pokud pracovnik po dohod¢ s vedenim Skoly, umoZni vstup do budovy skoly jinym
osobam, je zodpovédny za opetovné uzamceni vSech pouzitych vchodi.

Zabezpeceni budovy SPC

Pti vstupu do budovy SPC (ulice Olomoucka) zakonny zastupce doprovazejici di-
té/zéka Ci zletily klient samostatn€ zvoni na ptislusné SPC.

Po zjiSténi totoznosti je umoznén vstup do budovy.

Prvotni kontakt zajiSt'uje socialni pracovnice, kterd odesle ptichozi do c¢ekarny pfi-
slusného oddéleni.

V dobé¢ uvodniho a zavéreéného rozhovoru psychologa €1 spec. pedagoga s rodiCem
ceka dité/zak/student v ¢ekarné SPC. V ptipadé€, Ze dité neni schopno samostatné
setrvat v ¢ekarné a dbat obecnych zdsad bezpe€nosti, zak. zastupce je povinen za-
jistit pro dité po vySe uvedenou dobu dohled jin¢ zletilé osoby, napt. dal§iho ¢lena
rodiny.

V ptipad¢ potieby mize také vyuzit tohoto ustanoveni, které je pisemné doloZeno
ve spisové dokumentaci a stvrzeno podpisem:

,»Svym podpisem udéluji svému nezletilému ditéti, které nenabylo plné svépravnos-
ti, ve shod¢ se zvyklostmi soukromého Zivota souhlas k tomuto pravnimu jednani,
ze muze v dobé€ setrvani v cekarné SPC zustat samo. Jsem si védom, Ze mé dit€ tra-
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vi tento Cas v prostordch SPC na vlastni nebezpeci a jsem si také védom toho, ze
Vv této dobé€ za néj nenese SPC pravni odpoveédnost. Moje nezletilé dité je schopno v
mezich souhlasu samo pravné jednat. Jako zdkonny zastupce prohlasuji, Ze pravni
jednani, k némuz jsem nezletilou osobu povéiil, je pfiméfené jeho rozumové,
mravni a volni vyspélosti.*

Po ukonceni vysetieni probihaji zavéreéné procedury v kancelafi socialni pracovni-
ce.

Dité/zak opousti budovu v doprovodu zékonného zastupce, zletily klient samostat-
né.

Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim organem skoly po-
véfeni zaméstnanci: Mgr. Jana Cmelikova, Pavlina Skrobankova, Stanislava Hen-
drychova a Jitka Klemensova.

Z4ci $koly byli s timto fadem seznameni pedagogy ve dnech 22. — 31. 10. 2014, se-
znameni je zaznamendno v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zakl byli informovéni o vydani fadu Skoly informaci v zékov-
skych knizkach, ad je pro né zpfistupnén na nasténce Skoly a na webovych stran-
kach Skoly.

V Opavé dne 17. 10. 2014

Mgr. Katefina Prchalova
feditelka skoly
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